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FORMULAR DE ANALIZĂ A POSTULUI 
 
 

Nr.crt. 
FUNCȚIA PUBLICĂ (denumire/clasă/grad profesional și ID) 

Consilier/inspector/expert clasa I grad profesional superior ID 377156 

1.  
Scopul funcției 

 
a. Derularea  activității de protejare a monumentelor istorice 

2.  
 

Beneficiari (ai activităților desfășurate de ocupantul postului) 

a) Direcți Personalul angajat din cadrul Direcției 
pentru Cultură a Municipiului București b) Indirecți Autorități și instituții publice 

 

Atribuțiile postului  

Atribuțiile postului 
Activități și acțiuni întreprinse în cadrul unei atribuții și gradul de 
complexitate aferent4 (se stabilește pe o scală de la 1 la 5, 1 fiind 

nivelul minim, iar 5 nivelul maxim) 
a) colaborează și aduce la îndeplinire sarcinile 

trasate de conducerea ministerului în domeniul 
monumente istorice 

Nivel de complexitate – 5 
• îndeplinește sarcinile trasate de MC în domeniul monumente istorice 

 
b) întocmește/actualizează documentațiile de 

specialitate pentru inventarierea imobilelor 
clasate/susceptibile de a fi clasate ca 
monumente istorice, sub forma unei baze de 
date şi comunică periodic Institutului Naţional 
al Patrimoniului informaţiile şi datele necesare 
actualizării Listei Monumentelor Istorice 

Nivel de complexitate – 5 
• întocmește/actualizează o bază de date ale documentelor de 

specialitate pentru inventarierea imobilelor clasate/susceptibile 
de a fi clasate ca monumente istorice  

c) declanşează procedura de clasare, declasare 
sau schimbare a grupei de clasare a 
monumentelor istorice, în conformitate cu 
prevederile Legii nr.422/2001 privind 
protejarea monumentelor istorice, republicată, 
cu modificările şi completările ulterioare şi a 
normelor metodologice specifice, întocmește 
documentația necesară și o transmite direcției 
de specialitate din cadrul Ministerului Culturii, 
respectând cu strictețe termenele și etapele 
procedurale 

Nivel de complexitate – 5 
• declanşează procedura de clasare, declasare sau schimbare a 

grupei de clasare a monumentelor istorice 
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d) comunică neîntârziat declanşarea procedurii 
de clasare sau de declasare, după caz, 
proprietarului, titularului dreptului de 
administrare sau titularului altui drept real 
asupra bunurilor imobile în cauză 

Nivel de complexitate – 5 
• comunică declanşarea procedurii de clasare sau de declasare, 

după caz, proprietarului  

e) comunică răspunsul motivat privind 
neclasarea sau nedeclasarea sau, după caz, 
ordinul de clasare sau de declasare 
proprietarului şi titularilor altor drepturi reale, 
precum şi autorităţii administraţiei publice 
locale, în termenele prevăzute de lege 

Nivel de complexitate – 5 
• comunică răspunsul motivat privind neclasarea sau nedeclasarea 

proprietarilor  

f) declanșează procedura de clasare de urgență 
conform prevederilor Legii nr.422/2001 privind 
protejarea monumentelor istorice, republicată, 
şi a normelor metodologice, întocmește 
documentația necesară și o transmite direcției 
de specialitate din cadrul Ministerului Culturii, 
respectând cu strictețe termenele și etapele 
procedurale și îndeplineşte măsurile legale 
corespunzătoare pentru salvarea 
imobilului/monumentului 

Nivel de complexitate – 5 
• declanșează procedura de clasare de urgență conform 

prevederilor Legii nr.422/2001 
 

g) comunică imediat, în scris, declanşarea 
procedurii de clasare de urgenţă a imobilului în 
Lista monumentelor istorice proprietarilor şi 
titularilor altor drepturi reale asupra bunului 
imobil, primarului localităţii pe al cărui teritoriu 
administrativ se află bunul imobil, serviciului 
specializat din cadrul inspectoratului de poliţie 
competent teritorial,  inspectoratului de stat în 
construcţii competent teritorial 

Nivel de complexitate – 5 
• comunică declanşarea procedurii de clasare de urgenţă a 

imobilului în Lista monumentelor istorice proprietarilor şi titularilor 
 

h) întocmeşte şi comunică proprietarilor sau 
administatorilor monumentelor istorice, după 
caz, obligaţia privind folosinţa monumentului 
istoric 

Nivel de complexitate – 5 
• ține legătura și comunică proprietarilor sau administratorilor de 

monumente istorice obligaţia privind folosinţa monumentului istoric 
 

i) înregistrează și transmite instituțiilor abilitate 
înștiințările venite de la Nivel de complexitate – 5 



 

 

3 / 13 
 

 

proprietarii/administratorii monumentelor 
istorice cu privire la modificarea titularului 
dreptului de proprietate/administrare a 
monumentelor istorice din teritoriul 
administrativ de competență 

• ține evidenta inștiințărilor venite de la proprietarii/administratorii 
monumentelor istorice cu privire la modificarea titularului dreptului 
de proprietate 

 

j) monitorizează și controlează intervenţiile care 
se fac asupra monumentelor istorice, a 
imobilelor din zona de protecție a 
monumentelor istorice și în zonele construite 
protejate, în baza avizelor emise de către 
Ministerul Culturii și Direcție 

Nivel de complexitate – 5 
• monitorizează și controlează intervenţiile care se fac asupra 

monumentelor istorice în baza avizelor emise de către Ministerul 
Culturii și Direcție 

 

k) în cazul constatării realizării de intervenții 
neautorizate sau care încalcă avizele emise,  
aplică sancţiuni şi, după caz, dispune măsurile 
legale sau sesizează organele de cercetare 
penală, după caz 

Nivel de complexitate – 5 
• aplică sancţiuni şi, după caz, dispune măsurile legale sau 

sesizează organele de cercetare penal în cazul constatării 
realizării de intervenții neautorizate sau care încalcă avizele emise 

 
l) poate comunica Institutului Național al 

Patrimoniului propuneri privind obiective 
susceptibile de a fi cuprinse în Programul 
Naţional de Restaurare 

Nivel de complexitate – 5 
• comunica Institutului Național al Patrimoniului propuneri privind 

obiective susceptibile de a fi cuprinse în Programul Naţional de 
Restaurare 

m) informează Ministerul Culturii, în colaborare cu 
Institutul Național al Patrimoniului, cu privire la 
stadiul lucrărilor prevăzute în Programul 
Național de Restaurare, pentru teritoriul 
administrativ de competență 

Nivel de complexitate – 5 
• ține legătura cu MC și cu INP în legătură cu Programul Național de 

Restaurare 
 

n) înregistrează angajamentele scrise ale 
persoanelor fizice care dobândesc, prin 
moştenire sau donaţie, un bun imobil clasat 
monument istoric utilizat ca locuinţă sau 
pentru activităţi necomerciale, privind intenţia 
de a executa, în termen de 12 luni, lucrări de 
consolidare şi restaurare stabilite prin 
documentaţie tehnică aprobată şi avizată 
potrivit legii şi avizează, în situaţii justificate, 
prelungirea cu încă 12 luni a termenului 
asumat prin angajament; urmăreşte realizarea 

Nivel de complexitate – 5 
• înregistrează angajamentele scrise ale persoanelor fizice care 

dobândesc, prin moştenire sau donaţie, un bun imobil clasat 
monument istoric 

 
• comunică Direcţiei Generale Judeţene a Finanţelor Publice 

constatările sale în scopul recuperării taxei de timbru 
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lucrărilor respective în condiţiile şi la termenele 
stabilite şi comunică Direcţiei Generale 
Judeţene a Finanţelor Publice constatările 
sale în scopul recuperării taxei de timbru, 
atunci când lucrările nu respectă condiţiile şi 
termenele stabilite sau când bunul este 
înstrăinat înaintea efectuării sau încheierii 
lucrărilor de consolidare sau restaurare 

o) avizează documentaţii de urbanism şi 
amenajarea teritoriului pentru instituirea, 
delimitarea şi reglementarea construirii 
zonelor de protecţie a monumentelor istorice 
clasate în grupa B sau a zonelor construite 
protejate cu monumente istorice clasate în 
grupa B 

Nivel de complexitate – 5 
• avizează documentaţii de urbanism şi amenajarea teritoriului a 

monumentelor istorice clasate în grupa B sau a zonelor construite 
protejate cu monumente istorice clasate în grupa B 

p) avizează planurilor urbanistice de detaliu şi a 
proiectelor de execuţie în zonele de protecţie 
a monumentelor istorice din grupa A şi în 
zonele protejate cu monumente istorice 
clasate în grupa A, pentru care există 
reglementări în vigoare avizate conform art. 26 
alin. (1) pct. 7 din legea nr 422/2001 cu 
consultarea Comisiei Zonale a Monumentelor 
Istorice și, după caz, a Comisiei Naționale de 
Arheologie 

Nivel de complexitate – 5 
• avizează planurilor urbanistice de detaliu şi a proiectelor de 

execuţie în zonele de protecţie a monumentelor istorice din grupa 
A şi în zonele protejate cu monumente istorice clasate în grupa A 
pentru care există reglementări în vigoare avizate conform art. 26 
alin. (1) pct. 7 din legea nr 422/2001 

q) avizează planurile urbanistice generale, 
planurile urbanistice zonale şi de detaliu 
referitoare la monumente istorice, zonele de 
protecţie ale acestora, zone construite 
protejate care nu cuprind monumente istorice 
clasate în grupa A, după consultarea Comisiei 
Zonale a Monumentelor Istorice și, după caz, 
a Comisiei Naționale de Arheologie, potrivit 
legii 

Nivel de complexitate – 5 
• avizează planurile urbanistice generale care nu cuprind 

monumente istorice clasate în grupa A, după consultarea Comisiei 
Zonale a Monumentelor Istorice 

r) avizează documentaţiile tehnice care cuprind 
lucrări de cercetare, investigaţii, expertize 

Nivel de complexitate – 5 
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tehnice, proiecte tehnice şi detalii de execuţie 
pentru monumentele istorice clasate în grupa 
B, care nu presupun intervenţia pe 
componentele artistice, precum şi pentru 
documentaţiile privind zonele de protecţie a 
monumentelor istorice şi zonele construite 
protejate, după consultarea Comisiei Zonale a 
Monumentelor Istorice și, după caz, a Comisiei 
Naționale de Arheologie 

• avizează documentaţiile tehnice care cuprind lucrări de cercetare 
pentru monumentele istorice clasate în grupa B, care nu presupun 
intervenţia pe componentele artistice 

s) avizează inscripționarea monumentelor 
istorice, pentru monumentele istorice aflate în 
raza teritorială de competență, după 
consultarea Comisiei Zonale a Monumentelor 
Istorice 

Nivel de complexitate – 5 
• avizează inscripționarea monumentelor istorice, pentru 

monumentele istorice aflate în raza teritorială de competență 

t) avizează,  după consultarea Comisiei Zonale 
a Monumentelor Istorice, documentaţiile 
pentru lucrări de întreţinere şi reparaţii curente 
la monumentele istorice clasate în grupa A, 
care nu aduc modificări de arhitectură, în 
condiţiile în care lucrările se execută cu 
materiale şi tehnici de lucru specifice epocii de 
edificare a monumentului istoric şi care nu 
presupun intervenţia pe componentele 
artistice 

Nivel de complexitate – 5 
• avizează,  după consultarea Comisiei Zonale a Monumentelor 

Istorice, documentaţiile pentru lucrări de întreţinere şi reparaţii 
curente la monumentele istorice clasate în grupa A 

u) avizează, după consultarea Comisiei Zonale a 
Monumentelor Istorice, documentaţiile privind 
intervenţii asupra monumentelor istorice 
clasate în grupa A din categoriile 
ansamblurilor şi siturilor, cu excepţia acelor 
documentaţii care se referă la imobile care 
beneficiază simultan şi de regimul de protecţie 
al monumentelor istorice clasate în grupa A 
din categoria m - monument şi în una dintre 
categoriile II - Arhitectură, III - Monumente de 
for public sau IV - Monumente 
memoriale/funerare 

Nivel de complexitate – 5 
• avizează, după consultarea Comisiei Zonale a Monumentelor 

Istorice, documentaţiile privind intervenţii asupra monumentelor 
istorice clasate în grupa A din categoriile ansamblurilor şi siturilor 
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v) avizează, după consultarea Comisiei Zonale a 
Monumentelor Istorice/Comisiei Naționale de 
Arheologie, intervenţiile asupra imobilelor 
situate în zonele de protecţie a monumentelor 
istorice şi în zonele construite protejate, pentru 
care nu există documentaţii de urbanism 
avizate de Ministerul Culturii sau de către 
serviciile publice deconcentrate, cu excepţia 
zonelor de protecție a monumentelor (m) 
clasate în grupa A 

Nivel de complexitate – 5 
• avizează, după consultarea Comisiei Zonale a Monumentelor 

Istorice/Comisiei Naționale de Arheologie, intervenţiile asupra 
imobilelor situate în zonele de protecţie a monumentelor istorice şi 
în zonele construite protejate 

w) avizează intervențiile asupra monumentelor 
istorice, a imobilelor din zonele de protecţie a 
acestora sau din zonele construite protejate 
care afectează în mică măsură substanţa 
istorică şi/sau sunt temporare, potrivit 
dispoziţiilor Ordinului Ministrului Culturii şi 
Identităţii Nationale nr. 2797/2017 privind 
stabilirea tipurilor de intervenţii asupra 
monumentelor istorice, a imobilelor din zonele 
de protecţie a acestora sau din zonele 
protejate care afectează în mică măsură 
substanţa istorică şi/sau sunt temporare şi a 
condiţiilor în care se pot emite avize fără 
consultarea Comisiei Naţionale a 
Monumentelor Istorice, respectiv a comisiilor 
zonale ale monumentelor istorice, cu 
modificările ulterioare; 

Nivel de complexitate – 5 
• avizează intervențiile asupra monumentelor istorice din zonele de 

protecţie a acestora sau din zonele construite protejate 
 

x) îndeplinește  obligațiile stabilite de Ordinul 
ministrului culturii nr. 3037 din 20 iulie 2020 
pentru aprobarea procedurii privind notificarea 
prealabilă şi emiterea acordului scris, în cazul 
executării lucrărilor, în condiţiile prevăzute de 
art. 11 alin. (2) şi (4) din Legea nr. 50/1991 
privind autorizarea executării lucrărilor de 
construcţii 

Nivel de complexitate – 5 
• îndeplinește  obligațiile stabilite de Ordinul ministrului culturii nr. 

3037 din 20 iulie 2020 
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y) asigură participarea la şedinţe, analizează 
documentaţii și prezintă, în scris, în cadrul 
Comisiei de Analiză Tehnică (a județului de 
referință/municipiului București) a proiectelor 
publice şi private care pot avea efecte 
semnificative asupra mediului, puncte de 
vedere privind impactul asupra patrimoniului 
cultural 

Nivel de complexitate – 5 
• asigură participarea la şedinţe în cadrul Comisiei de Analiză 

Tehnică 
• are puncte de vedere privind impactul asupra patrimoniului cultural 

z) colaborează cu autorităţile administraţiei 
publice locale din judeţul de competenţă 
solicitându-le toate informaţiile actualizate din 
domeniul protejării monumentelor istorice 
precum şi adoptarea măsurilor de interzicere a 
circulaţiei vehiculelor grele şi a transportului de 
materiale explozive în zona de protecţie a 
monumentelor istorice, de aplicare a 
însemnelor distinctive şi a siglelor de 
monumente istorice, de control a întreţinerii 
acestor însemne şi sigle de către proprietar, 
de asigurare a pazei şi protecţiei 
monumentelor istorice aflate în domeniul 
public şi privat al statului sau abandonate ori 
aflate în litigiu, precum şi a măsurilor de oprire 
a lucrărilor de construire sau desfiinţare, în 
situaţia descoperirii de vestigii arheologice şi 
de organizare a pazei acestora 

Nivel de complexitate – 5 
• colaborează cu autorităţile administraţiei publice locale din judeţul 

de competenţă solicitându-le toate informaţiile actualizate din 
domeniul protejării monumentelor istorice 

aa) gestionează înștiințările și documentațiile 
depuse în vederea exercitării dreptului de 
preempțiune pentru monumentele istorice de 
grupă A și propune Ministerului Culturii 
exercitarea/neexercitarea, dreptului de 
preempțiune, în numele statului, pentru 
monumentele istorice de grupă A 

Nivel de complexitate – 5 
• preia documentațiile depuse în vederea exercitării dreptului de 

preempțiune pentru monumentele istorice de grupă A și propune 
Ministerului Culturii exercitarea/neexercitarea 

bb) gestionează înștiințările și documentațiile 
depuse în vederea exercitării dreptului de 
preemțiune pentru monumentele istorice de 

Nivel de complexitate – 5 
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grupă B și decid exercitarea/neexercitarea, 
dreptului de preempțiune, în numele statului, 
pentru monumentele istorice de grupă B 

• preia documentația pentru preemțiuni pentru monumentele istorice 
de grupă B și decid exercitarea/neexercitarea, dreptului de 
preempțiune, în numele statului 

cc) avizează introducerea monumentelor istorice 
în circuitul public de către proprietarii/titularii 
dreptului de administrare sau ai altor drepturi 
reale asupra monumentelor istorice 

Nivel de complexitate – 5 
• avizează introducerea monumentelor istorice în circuitul public 

dd) asigură consultanţă de specialitate, gratuită, 
pentru proprietari/administratori privind 
regulile de protejare a monumentelor istorice  
şi posibilităţi de acces la sprijin financiar din 
partea autorităţilor locale, centrale sau prin 
diverse programe de finanţare 

Nivel de complexitate – 5 
• asigură consultanţă de specialitate, gratuită privind regulile de 

protejare a monumentelor istorice   

ee) înregistrează și impune măsuri în cazul 
înștiințărilor transmise de 
proprietarii/administratorii monumentelor 
istorice privind modificările sau degradările 
intervenite la monumentele istorice din județul 
de referință/municipiul București 

Nivel de complexitate – 5 
• înregistrează și impune măsuri în cazul înștiințărilor transmise de 

proprietarii/administratorii monumentelor istorice privind 
modificările sau degradările intervenite 

ff) înregistrează și gestionează solicitările de 
finanțare a intervențiilor asupra monumentelor 
istorice în temeiul Hotărârii Guvernului 
nr.1430/2003 pentru aprobarea Normelor 
metodologice privind situaţiile în care 
Ministerul Culturii şi Cultelor, respectiv 
autorităţile administraţiei publice locale, 
contribuie la acoperirea costurilor lucrărilor de 
protejare şi de intervenţie asupra 
monumentelor istorice, proporţia contribuţiei, 
procedurile, precum şi condiţiile pe care 
trebuie să le îndeplinească proprietarul, altul 
decât statul, municipiul, oraşul sau comuna și 
verifică modul de utilizare a finanțărilor 
acordate 

Nivel de complexitate – 5 
• înregistrează și gestionează solicitările de finanțare a intervențiilor 

asupra monumentelor istorice în temeiul Hotărârii Guvernului 
nr.1430/2003 pentru aprobarea Normelor metodologice privind 
situaţiile în care Ministerul Culturii şi Cultelor contribuie la 
acoperirea costurilor lucrărilor de protejare şi de intervenţie asupra 
monumentelor istoric 

gg) primesc, verifică și analizează conținutul 
documentațiilor pentru care se solicită avizul 

Nivel de complexitate – 5 
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sau acordul în baza prevederilor Legii nr. 
422/2001, Legii nr.50/1991, Legii nr.350/2000, 
Ordonanţei Guvernului nr.43/2000, solicită 
eventuale completări, clarificări necesare, în 
conformitate cu prevederile legale privind 
conținutul-cadru al documentațiilor, 
elaborează puncte de vedere și, în funcție de 
competențele date de legislația în vigoare,  și 
introduce documentația în circuitul de analiză 
sau emite avizul, după caz 

• primesc, verifică și analizează conținutul documentațiilor pentru 
care se solicită avizul sau acordul în baza prevederilor Legii nr. 
422/2001, Legii nr.50/1991, Legii nr.350/2000, Ordonanţei 
Guvernului nr.43/2000 

hh) participă la recepția lucrărilor la monumentele 
istorice, indiferent de grupa de clasare a 
acestora, potrivit prevederilor Hotărârii 
Guvernului nr. 273/1994 privind aprobarea 
Regulamentului de recepţie a lucrărilor de 
construcţii şi instalaţii aferente acestora, cu 
modificările și completările ulterioare 

Nivel de complexitate – 5 
• participă la recepția lucrărilor la monumentele istorice, indiferent 

de grupa de clasare a acestora 

ii) participă la grupul de lucru constituit de primar 
pentru delimitarea, în cadrul teritoriului 
administrat, a zonelor de publicitate lărgită, 
respectiv a zonelor de publicitate restrânsă, 
precum şi pentru elaborarea regulamentului 
local de publicitate 

Nivel de complexitate – 5 
• participă la grupul de lucru constituit de primar pentru delimitarea 

zonelor de publicitate lărgită 

jj) îndeplineşte atribuţiile prevăzute de lege în 
domeniul protecţiei  monumentelor istorice 
care fac parte din Lista patrimoniului mondial, 
în conformitate cu dispoziţiile Ordonanţei nr. 
47 din 30 ianuarie 2000 privind stabilirea unor 
măsuri de protecţie a monumentelor istorice 
care fac parte din Lista patrimoniului mondial 

Nivel de complexitate – 5 
• îndeplineşte atribuţiile prevăzute de lege în domeniul protecţiei  

monumentelor istorice care fac parte din Lista patrimoniului 
mondial 

kk) elaborează și desfășoară programe pentru 
identificarea, clasarea, cercetarea si punerea 
în valoare a bunurilor de patrimoniu tehnic și 
industrial 

Nivel de complexitate – 5 
• identifică programe pentru clasarea cercetarea si punerea în valoare 

a bunurilor de patrimoniu tehnic și industrial 

ll) verifică respectarea obligațiilor 
proprietarilor/administratorilor de monumente 

Nivel de complexitate – 5 
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istorice și ale autorităților administrației publice 
locale de protejare a patrimoniului cultural 
construit 

• verifică dacă proprietarii de monumente istorice respectă obligația 
ce le revine de protejare a patrimoniului cultural construit 

mm) controlează amplasarea/aplicarea însemnului 
distinctiv, a siglei și inscripționării care atestă 
regimul de monument istoric/monument istoric 
înscris în Lista patrimoniului mondial, după 
caz, pentru bunurile imobile care au această 
calitate, conform prevederilor legale 
referitoare la semnalizarea monumentelor 
istorice 

Nivel de complexitate – 5 
• controlează amplasarea/aplicarea însemnului distinctiv, a siglei și 

inscripționării care atestă regimul de monument istoric/monument 
istoric înscris în Lista patrimoniului mondial 

 

nn) constată contravenţii şi aplică amenzi pentru 
nerespectarea prevederilor legale în domeniul 
protejării monumentelor istorice, în 
conformitate cu dispoziţiile legale în vigoare 

Nivel de complexitate – 5 
• constată contravenţii şi aplică amenzi pentru nerespectarea 

prevederilor legale în domeniul protejării monumentelor istorice, 
conform legii 

oo) participă la programe de instruire, 
workshopuri, conferințe, sesiuni științifice în 
domeniul protejării, monitorizării și punerii în 
valoare a monumentelor istorice 

Nivel de complexitate – 5 
• participă la programe de instruire în domeniul protejării, 

monitorizării și punerii în valoare a monumentelor istorice 

pp) formulează şi înaintează periodic conducerii 
Ministerului propuneri ce vizează 
îmbunătăţirea cadrului legislativ pentru 
protejarea patrimoniului cultural naţional și a 
activității Direcției 

Nivel de complexitate – 5 
• ține lagătura cu MC periodic cu propuneri ce vizează îmbunătăţirea 

cadrului legislativ pentru protejarea patrimoniului cultural naţional 
și a activității Direcției 

qq) Elaborează analize/centralizări/evidențe în 
legătură cu obiectul de activitate 

Nivel de complexitate – 3 
- Elaborează analize/centralizări/evidențe 

rr) Participă la instruiri, grupuri de lucru, comitete 
consultative și altele asemenea, potrivit deciziei 
principalului ierarhic 

Nivel de complexitate – 1 
- Participă la instruiri, grupuri de lucru, comitete consultative și altele 

asemenea 
ss) Elaborează / actualizează procedurile 

operaționale, în cadrul sistemului de control 
intern managerial, pentru activitatea 
compartimentului din care face parte 

Nivel de complexitate – 5 
- Elaborează / actualizează procedurile operaționale pentru activitatea 

compartimentului; 

tt) Respectă obligațiile și responsabilitățile 
prevăzute în Legea nr. 319/2006 a securității și 
sănătății în muncă, cu modificările și 
completările ulterioare 

Nivel de complexitate – 1 
- Respectă obligațiile și responsabilitățile prevăzute în Legea nr. 319/2006 
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uu) Respectă prevederile legale în domeniul apărării 
împotriva incendiilor (PSI) la nivelul Direcției, 
conform deciziei directorului executiv 

Nivel de complexitate – 1 
- Respectă prevederile legale în domeniul apărării împotriva incendiilor 
 

vv) Asigură arhivarea documentelor din cadrul 
compartimentului 

Nivel de complexitate – 1 
- Arhivează toate documentele rezultate din activitatea compartimentului 

 
ww) Îndeplinește, în limita scopului principal al 

postului, orice alte atribuții date de către șeful 
ierarhic principal. 

Nivel de complexitate – 1 
- Îndeplinește, în limita scopului principal al postului, orice alte atribuții 
date de către șeful ierarhic principal 

b. 4
4
4
4 

 
3.  

Obiectivele postului Indicatori de performanță relevanți pentru 
post Riscul asociat 

a) sprijinirea procesul decizional prin asigurarea 
executării unor activități specifice în domeniul 
protejării monumentelor istorice 

a) Gestionarea eficientă a atribuțiilor 
 

Aplicarea cu lacune și erori a 
legislației/ Încălcarea 
prevederilor legale 

b) contribuie la îndeplinirea activităților în domeniul 
protejării monumentelor istorice 

b) Gestionarea eficientă a activității de protejare 
a monumentelor istorice la nivelul Direcției pentru 
Cultură a Municipiului București conform PO și 
legislației în vigoare 

Aplicarea cu lacune și erori a 
legislației/ Încălcarea 
prevederilor legale 

c) Primeşte, verifică şi analizează documentaţiile 
(documentaţiile de urbanism sau  documentaţiile 
tehnice , teme de proiectare, studii de 
prefezabilitate sau de fezabilitate, proiecte de 
autorizaţie de construire sau desfiinţare,etc.) 
privind intervenţiile la imobile clasate monument 
istoric sau aflate în zone de protecţie a 
monumentelor istorice ori în perimetrul zonelor 
construite protejate,a siturilor de arhitectură, a 
siturilor arheologice, etc., solicitate spre avizare 
Compartimentului Monumente Istorice si 
Arheologie. 

c)  Gestionarea eficientă a activității de protejare 
a monumentelor istorice la nivelul Direcției pentru 
Cultură a Municipiului București conform PO și 
legislației în vigoare 

Aplicarea cu lacune și erori a 
legislației/ Încălcarea 
prevederilor legale 

d) Prezintă  directorului executiv, conform 
modelului de Borderou specific, documentaţiile 
primite, în scopul repartizării acestora spre 
analiză/propuneri/avizare, către funcţionarii 
publici din cadrul  Compartimentului Monumente 
Istorice si Arheologie 

d) Gestionarea eficientă a activității de protejare 
a monumentelor istorice la nivelul Direcției pentru 
Cultură a Municipiului București conform PO și 
legislației în vigoare 

Aplicarea cu lacune și erori a 
legislației/ Încălcarea 
prevederilor legale 

e) Analizează documentaţiile repartizate de 
directorul executiv privind intervenţiile asupra 

e) Gestionarea eficientă a atribuțiilor 
 

Aplicarea cu lacune și erori a 
legislației/ Încălcarea 
prevederilor legale 
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imobilelor aflate in zonele construite protejate, în 
zonele de protecţie a monumentelor istorice, în 
ansambluri sau situri de arhitectură şi situri 
arheologice şi elaborează 
avize/documente/răspunsuri prevăzute de legislaţie 
privind  protejarea monumentelor istorice si 
patrimoniului arheologic ca fiind de competenţa 
direcţiei în conformitate cu reglementările în 
vigoare, respectiv cu propunerile Comisiei Zonale a 
Monumentelor Istorice, după caz. 

a.  

f) Asigură buna organizare si desfăşurare a 
şedinţelor  Comisiei Zonale a Monumentelor Istorice 
şi realizarea/întocmirea documentelor aferente 
acestor şedinţe; 

f) Gestionarea eficientă a atribuțiilor 
 

Aplicarea cu lacune și erori a 
legislației/ Încălcarea 
prevederilor legale 

b.  

g) Distribuie/transmite documentaţiile primite 
conform celor dispuse de către directorul executiv 
şi monitorizează procesul de analiză/avizare în 
termenele legale. 

g) Gestionarea eficientă a atribuțiilor 
 

Aplicarea cu lacune și erori a 
legislației/ Încălcarea 
prevederilor legale 

c.  
h) Comunică petenţilor, răspunsurile D.C.M.B. în 
legătură cu documentaţiile primite (adrese, avize, 
etc.). 

h) Gestionarea eficientă a atribuțiilor 
 

Aplicarea cu lacune și erori a 
legislației/ Încălcarea 
prevederilor legale 

4.  

Echipamente și instrumente de lucru 

Echipamente, aplicații sau programe informatice Modalitate de instruire (la locul de muncă/cursuri de 
formare/perfecționare) 

a) Calculator, programe Microsoft Office La locul de muncă 
b) Programe offie La locul de muncă 
c) Listă LMI La locul de muncă 

5.  

Cunoștințe Abilități Atitudini 

1. Cunoștințe generale despre sistemul 
administrativ românesc; cunoștințe generale 
despre instituții publice, rol și proceduri 
administrative; cunoștințe generale despre 
instituțiile europene și procesul de decizie. 
2. Cunoașterea și aplicarea legislației 
specifice în domeniul monumentelor istorice 
și arheologiei 

1. Aplicarea  corecte a legislației;  
comunicare verbală și scrisă, analiză și 
sinteză; 
2. Aplicarea  corecte a legislației;  
comunicare verbală și scrisă, analiză și 
sinteză; 
3.  Este necesară  cunoaşterea  la nivel mediu 
de operare a programe-lor  utilizate în mod 

1. Să își actualizeze periodic cunoștințele. 
2. Responsabilitate, capacitate de însușire și 
aplicare a cunoștințelor, conștiinciozitate, 
meticulozitate, loialitate, disponibilitate 
pentru program de lucru prelungit în anumite 
condiții 
3.Atenție la detalii; 
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3. Operare PC- Programe Office 
4. Cunoașterea unei limbi de circulație 
internațională – nivel mediu 
 

curent pentru elaborarea de documente şi 
constituirea de baze de date specifice 
administraţiei publice; 
4. Capacitatea de a recepta informația și 
formula verbal sau, după caz,  în scris 
răspunsul corect, in scopul asigurării 
comunicării adecvate. 

4. Capacitatea de aplicare  a cunoștințelor 
de scris,citit,conversaţie. 

6.  

Identificarea relațiilor de colaborare interne și externe, pe orizontală și verticală 
Colaborează cu 

a) personalul Direcției pentru Cultură a Municipiului București 
b) autorități și instituții publice, operatori economici 

7.  

Identificarea relațiilor de subordonare ierarhică a postului 

Superior pentru 

 

Subordonat pentru 

 

Nu este cazul; Director Executiv 

  

9. 

Alte informații relevante 

a) Nu este cazul; 

b) 
 


